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 اجتماعی میباشدکلیه حقوق این سند متعلق به سازمان تامین 

 ثبت نام مسئول درمانگاه  .1

ثبت نسخ غیرالکترونیک درمانگاه در سامانه نسخه الکترونیک ، می بایست ابتدا مسئول درمانگاه  جهت

 انه نسخه الکترونیک تعریف گردد. فرایند مذکور به صورت زیر می باشد:در سام

تماعی ثبت نام ابتدا می بایست مسئول درمانگاه در سامانه خدمات غیرحضوری سازمان تامین اج .1.1

نماید.پس از انجام ثبت نام و یا در صورتیکه قبلا ثبت نام انجام شده است ، می بایست کد ملی کاربر 

مذکور جهت تعریف حساب کاربری در سامانه نسخه الکترونیک به دفتر اسناد پزشکی استان مربوطه 

 اعلام گردد.

را انتخاب و سپس  "مسئول درمانگاه"و سپس آیتم  "مدیریت سیستم"آیتم  "منوی سیستم"از   .1.2

 کلیک نمایید.  "جدید"روی دکمه 
 

 

 

 

 

 

 تعریف مسئول درمانگاه

 انتخاب درمانگاه 
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 اجتماعی میباشدکلیه حقوق این سند متعلق به سازمان تامین 

کاربری همانطور که در تصویر فوق مشاهده می نمایید ، پس از ورود کد ملی مسئول درمانگاه و فراخوانی اطلاعات 

و سپس روی دکمه  نام درمانگاه مورد نظر را از لیست درمانگاه های استان انتخاب میبایست از قسمت درمانگاه ،، 

 نمایید. کلیک"ثبت اطلاعات "
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 اجتماعی میباشدکلیه حقوق این سند متعلق به سازمان تامین 

 ثبت نام منشی درمانگاه  .2

می بایست منشی )های( درمانگاه  پس از ایجاد حساب کاربری مسئول درمانگاه ، جهت پذیرش نسخ غیرالکترونیک

نسخه الکترونیک تعریف گردد. فرایند ایجاد حساب کاربری منشی درمانگاه در در سامانه  توسط مسئول درمانگاه

 سامانه نسخه الکترونیک به صورت زیر می باشد :

درمانگاه در سامانه خدمات  منشیمی بایست  مشابه فرایند ثبت نام مسئول درمانگاه ، ابتدا  .2.1

 غیرحضوری سازمان تامین اجتماعی ثبت نام نماید.

حساب کاربری پس از انجام ثبت نام و یا در صورتیکه قبلا ثبت نام انجام شده است ، می بایست  .2.2

منشی مورد نظر با استفاده از کدملی در سامانه نسخه الکترونیک ایجاد گردد. جهت انجام این کار 

مودن و وارد ن "جدید"را انتخاب و با استفاده از دکمه  "منشی"، آیتم  "منوی سیستم"از قسمت 

 .، منشی مربوطه را اضافه نماییدکد ملی 

 

 

 

  

مسئول درمانگاهمنشی توسط تعریف   

 ورود کد ملی منشی
1 

2 

3 
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 اجتماعی میباشدکلیه حقوق این سند متعلق به سازمان تامین 

 ثبت نسخ غیرالکترونیک درمانگاه .3

غیرالکترونیک میتواند نسخ  منشی درمانگاه .نگاه توسط منشی درمانگاه انجام می شودثبت نسخ غیرالکترونیک درما 

 در این قسمت ثبت نماید. قبل تا روز جاری پزشکان راماه مربوط به 

  .نماییدرا انتخاب  "ثبت نسخ غیرالکترونیک درمانگاه"از منوی سیستم آیتم   .3.1

پزشک مورد نظر را از لیست پزشکان درمانگاه انتخاب نمایید. )قابلیت جستجو در لیست بر اساس  .3.2

 خانوادگی پزشک وجود دارد.(نظام پزشکی ، نام و نام 
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 اجتماعی میباشدکلیه حقوق این سند متعلق به سازمان تامین 

نوع نسخه در صورتیکه  را وارد نمایید.و نوع نسخه )ویزیت یا خدمت(  نسخهکد ملی بیمار، تاریخ  .3.3

. نمایید، ویزیت را انتخاب "نوع خدمت / ویزیت"خواهد بود و باید ازآیتم  1ویزیت باشد، تعداد آن 

، تعداد آن قابل تغییر میباشد.شماره صفحه دفترچه بیمار را به صورت انتخاب آیتم خدمت در 

 .بزنیدصورت دو رقمی وارد نمایید.در صورتی که بیمار خاص میباشد، گزینه بیمار خاص را علامت 

کلیک نمایید. رکورد این بیمار در جدول پایین افزودن پس از ورود اطلاعات فوق ، روی دکمه 

صورتی که نسخه ای با اطلاعات اشتباه در جدول درج گردد، با در  صفحه نمایش داده میشود.

 استفاده از دکمه حذف در ستون انتهای جدول امکان حذف آن از جدول وجود دارد.

پس از ثبت تمامی نسخ مورد نظر پزشک و افزودن آن به جدول ، دکمه ثبت را بزنند تا ثبت آن  .3.4

 با موفقیت ذخیره شد نمایش میدهد.نسخ قطعی و در سیستم ذخیره گردد. سیستم پیغام 

 

 نکته : 

رتیکه منشی هم در مطب پزشک و هم در درمانگاه فعالیت داشته باشد ، زمان ورود به سامانه نسخه در صو

 الکترونیک پیغام زیر نمایش داده می شود.

 


